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Ausbildung zum / zur

KAUFMANN/-FRAU FUR
BUROMANAGEMENT (mw/o

Als einer der fuhrenden AuBenwerbeanbieter in Deutschland verstehen wir uns als kompetenter Partner fur
alle Fragen im Bereich der AulRenwerbung. Die Firmengruppe Freund zahlt zu den Pionieren der AulRenwerbung
und hat dem Medium Plakat maf3geblich zu dessen Marktstellung verholfen. Heute ist der Konzern um die awk
ein modernes und kompetentes Dienstleistungszentrum und beschaftigt europaweit rund 280 Mitarbeiter.

DEINE LERNINHALTE:

« Organisieren & Strukturieren von
biirowirtschaftlichen Prozessen

« Auftragsbezogene Projektkoordination

« Vertrags- und Bestandsmanagement

« Auftragsmanagement

« Personalwesen

« Arbeiten mit den Office-Programmen

« Externe Kommunikation via Telefon und E-Mail

« Bearbeiten & Uberpriifen von
Post & Rechnungen

UNSERE BENEFITS

« Uberdurchschnittliche Vergitung sowie Weih-
nachts-, Urlaubs- und Fahrgeld

1. Ausbildungsjahr | 2. Ausbildungsjahr | 3. Ausbildungsjahr

1100€ | 1150€ | 1300€

« Flexible Arbeitszeiten und geregelte Pausen

« Monatliche Bezuschussung im Betriebsrestaurant

« Maglichkeit zur Teilnahme an Priifungsvorbereitung-
kursen sowie internen und externen Weiterbildungen

© awk AUSSENWERBUNG GmbH | August-Horch-Strae 10 a | 56070 Koblenz | www.awk.de

Personalabteilung | Tel.: +49 2618092-231 | bewerbung@awk.de

DEINE FAHIGKEITEN:

« Idealerweise Abitur oder Fachhochschulreife
« Gute Leistungen in Deutsch, Mathematik
& Englisch
« Erfahrungen mit Office-Programmen
« Arbeiten mit modernen Kommunikations-
& Informationstechniken
« Kommunikationsstarke
« Sicheres und kontaktfreudiges Auftreten
« Flexibilitat & Teamfahigkeit sind fur
dich selbstverstandlich
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« Kostenfreie Parkplatze auf unserem Geldnde

« Ubernahmemaglichkeit nach der Ausbildung

« Forderung von Weiterbildungen auch nach der
Ausbildung

Auf deine Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf,
den letzten drei Schulzeugnissen sowie vorhandenen
Nachweisen Uber durchgefiihrte Praktika freuen wir
uns. Sende uns deine Unterlagen gerne per E-Mail an
bewerbung@awk.de zu.



